KOVÁCS ANNA
Rendezvényszervező
Telefon: +36 30 000 0000 · E-mail: kovacs.anna@example.com · Budapest
SZAKMAI ÖSSZEFOGLALÓ
Rendezvényszervező céges és promóciós események szervezésében szerzett tapasztalattal. Koncepciótól a lebonyolításig teljes körű szervezés, beszállító- és költségvetés-kezelés, valamint helyszíni koordináció; szervezett, higgadt, problémamegoldó munkavégzés.
SZAKMAI TAPASZTALAT
Rendezvényszervező | [Intézmény neve], Budapest | 2021–2026
1. Rendezvények teljes körű szervezése a koncepciótól a lebonyolításig
1. Helyszín, catering és beszállítók felkutatása és koordinálása
1. Költségvetés kezelése és a program időzítésének felügyelete
1. Helyszíni lebonyolítás és a résztvevők, partnerek koordinálása
VÉGZETTSÉG
Szakirányú képesítés – [Intézmény neve], 2019
KÉSZSÉGEK
Szakmai: rendezvénykoncepció és -tervezés, beszállító- és helyszínkoordináció, költségvetés-kezelés, ütemterv- és logisztikai tervezés, helyszíni lebonyolítás, szerződés- és adminisztrációkezelés
Személyes: szervezőkészség, higgadtság nyomás alatt, kommunikáció, problémamegoldás valós időben
NYELVTUDÁS
Angol – középszint (B2)
