KOVÁCS ANNA
Könyvelő
Telefon: +36 30 000 0000 · E-mail: kovacs.anna@example.com · Budapest
SZAKMAI ÖSSZEFOGLALÓ
Könyvelő cégek teljes körű könyvelésében szerzett tapasztalattal. Bizonylatrögzítés, áfa- és adóbevallások, havi és éves zárások, valamint ügyfél- és NAV-kapcsolattartás; pontos, határidőre megbízható munkavégzés.
SZAKMAI TAPASZTALAT
Könyvelő | [Intézmény neve], Budapest | 2021–2026
1. Cégek folyamatos könyvelése, bizonylatok rögzítése és ellenőrzése
1. Áfa-, társasági és egyéb adóbevallások előkészítése és benyújtása
1. Havi és éves zárások, egyeztetések és beszámolók készítésének támogatása
1. Kapcsolattartás az ügyfelekkel és a hatóságokkal (NAV)
VÉGZETTSÉG
Szakirányú képesítés – [Intézmény neve], 2019
KÉSZSÉGEK
Szakmai: kettős könyvvitel, áfa- és adóbevallások készítése, főkönyvi és analitikus könyvelés, havi és éves zárás, számviteli törvény ismerete, egyeztetések és beszámoló-előkészítés
Személyes: precizitás és megbízhatóság, határidőtartás, diszkréció, önálló munkavégzés
NYELVTUDÁS
Angol – középszint (B2)
