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SZAKMAI ÖSSZEFOGLALÓ
HR-generalista toborzásban, munkaügyben és HR-adminisztrációban szerzett tapasztalattal. Kiválasztási folyamatok lebonyolítása, be- és kiléptetés, munkavállalói támogatás és képzésszervezés; empatikus, diszkrét, szervezett munkavégzés.
SZAKMAI TAPASZTALAT
HR-generalista | [Intézmény neve], Budapest | 2021–2026
1. Toborzási folyamatok lebonyolítása: hirdetés, szűrés, interjúk szervezése
1. Be- és kiléptetés, munkaügyi dokumentáció és HR-adminisztráció
1. Munkavállalói kérdések kezelése és a vezetők HR-támogatása
1. Képzések és belső programok szervezésében való részvétel
VÉGZETTSÉG
Szakirányú képesítés – [Intézmény neve], 2019
KÉSZSÉGEK
Szakmai: toborzási és kiválasztási folyamat, interjútechnikák, munkajogi és munkaügyi alapok, HR-adminisztráció és onboarding, HR-rendszerek használata, employer branding alapjai
Személyes: empátia és emberismeret, diszkréció, kommunikáció, szervezőkészség
NYELVTUDÁS
Angol – középszint (B2)
